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Uddannelse i Personregistrering

Grundlzaeggende del

» Alle, der skal arbejde med
personregistrering
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E-leering og b-laering

E-leering

» Elektronisk leering

» Meget ressourcebesparende

» Kan foretages, nar det passer ind i ens hverdag
» Her er det "styret” e-leering

B-leering

» Blandet leering

» Kombination af klasseundervisning og e-leering
» Med b-leering opnds de bedste resultater

Veer struktureret — viden kommer ikke af sig selv!
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Grundlaeggende del

Kursusforlgb 6 uger

1. Indledningsdage - 2 dage

2. E-leering

3. Afslutningsdage - 2 dage - incl. eksamen

Indledningsdagene
1. Introduktion til kurset

2. Kendskab til de grundlaeggende forhold omkring
personregistrering

3. Fortrolighed med undervisningssystemet
4. Fortrolighed med e-leeringen

Afbrudt af © Pauser - frokost, kaffe/te m.v.
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16-04-2019

Kursus- og eksamensbevis

Du indstilles til eksamen nar ...

dine opgaver (i perioden med e-leering) er lgst med minimum
50 point

Du far kursus- og eksamensbevis nar ...

dine opgaver og eksamen pa den sidste undervisningsdag har
en samlet score pa minimum 85 point

1-2 uger efter afslutningsdagene modtager du brev med eksamen- og
kursusbevis
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Mulige point Minimim point
Opgave 1 12
Opgave 2 12
Opgave 3 12
Opgave 4 12
Opgave 5 12
ialt 60 50
Eksamensdel 1 Hands-on opgaver 20
Eksamensdel 2~ Multiple Choice 15
Eksamensdel 3 - Case 5
alt 40 35
Tilbud om reeksamen 80-84 point
Tilbud om at gentage kurset under 80 point
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Hvad er korrekt Personregistrering?

» Grundlag - ansggning/anmodning

» Sagsbehandling
» P-Supportforum
» Lovgivning - retsinformation.dk
» Opfglgning hos borger/anden myndighed
» Registrering
» Attest/bekreaeftelse (dokumentation og
arkiv)
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Embedsmand - sagsbehandler
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Ministerialbogsfgring fra pen til pc

» 17.maj 1646: Chr. d. IV’s forordning:
".. at fore kirkebog over dem der fodes og dor”

» Videreudvikles over tid, men grundlaeggende det samme:

Handcl
I

revne ministerialk

ger i samtlige pastorater
Fores i 2 eksemplarer
Sikker opbevaring

"Ikke under samme tag”
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Ministerialbogsfgring fra pen til pc

» 1998: Det besluttes politisk at ministerialbogsfgringen

skal vere elektronisk
» 2000 pabegyndes verificering over hele landet

» 2002-2003: Den Ny Kirkebog (DNK)
indfgres over hele landet (Sgnderjylland 1/5-07)

» 2007: Navnet andres til PERSON/Personregistrering
» 2013/2014: Sagsbehandlingssystemet PersonSAG -

borgerens selvbetjening via borger.dk

» 2017: PERSON(sagsbehandling og registreringi ét

system).

16-04-2019

16.apri 2019 Grundkursus Personregistrering

Personregistrering

» Den danske grundregistrering
+ folkekirkens medlemsregistrering

» Alt registreres i bopaelssogn

» Kirkelige handlinger i heendelsessogn

» begravelse/biszttelse registreres af
begravelsesmyndigheden

11 16.april 2019 Grundkursus Personregistreri

CPR

» CPR - Det Centrale Personregister

» CPR opretteti 1968

» Register til handtering af ny kildeskat
» Alle fik et personnummer

» Efterhdnden suppleret med stadig flere
offentlige oplysninger
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Registrering - Civile og kirkelige

» Civil
» Feks fgdsel - data er tilgeengelig i CPR
» Civil og kirkelig
» F.eks. navngivning ved dab fordelt mellem
navngivning - data er tilgeengelig i CPR
dabsoplysninger - data er tilgaengelig i PERSON
» Kirkelig

» Feks. konfirmation - data er tilgeengelig i
PERSON
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CPR og PERSON - databaser, hvad ses hvor?

Kun CPR Bade CPR og PERSON Kun PERSON
Statsborgerskab Navn Dab
Detaljer om Civilstand Kirkelig vielse

foreeldremyndighed | | Fgdsel Begravelse
Konfirmation
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CPR og PERSON - hvem registrerer?

CPR PERSON

Familieretshuset
Adoptioner
Visse
navneandringer

Borgerservice Personregisterfgrer
Adresser Fedsel
Borgerlige vielse Faderskab

Faderskab fra Retten Kirkelige handlinger

16.pril 2019 Personregistrering for praester




Registrerende myndigheder

Nar Familieretshuset, CPR eller Borgerservice
har registeret

‘ Meddelelse/besked til bopaelssogn,
som sender attest til borgeren

16-04-2019
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Log ind pa Person

if..
Log ind

Log ind med Personkode.

personkode ] sk personiode

8 tean og skal bestaaf.

v OK @& SKIFT KENDEORD
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Veelg myndighed
k..

Veelg myndighed

Viser 11l 2.af 2 reekker

Myndighed Navn
8671 Flade Sogn, Morsa Kommune
8676 Sundby Sogn, Morss Kommune

Viser 1 Ul 2:af 2 razkker Sie  Forige  Nest

Startside. 23)ul. 201818 WUACPRTT 111 nm“
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Skifte myndighed

Sog  Indkomne sager  Meddel Vent  Personsiden et ReyForyd [NTEIEIE

if.

Veelg myndighed

Verificering

Nyt fra Kirkeministeriet Indkomne sager Haendelser i ver

Ajourfor underskift
Nyt fra Kirkeministeriet

Standardbreve

Udviklingsveerktojer

| EENEERRRRRR s vemso s e @ 10046

16-04-2019
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Forsiden af Person- og de fire knapper

é. Seg  Indkomnesager  Meddelelser  Veni  Personsiden  Indberel  el/Forliyd  Administraion
2.

Nyt fra Kirkeministeriet Indkomne sager Heendelser i vent Meddelelser

5 2 1 31

Nye beskeder Til behandling Til behandling Nye beskeder

Spergsmal?
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Personside

i Indkomne sager  Meddeleser  Vent  personsiden Indberet ReFortyd  Administation
2

Personsiden

© 141274 Jorgen Oluf Kabke Adamsen | & 43 r | Mediem Ny person 1412741109 m
Flade Sogn, Morsa Kommune (8671) -

Medlemskab i 3 Adresse i 3
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Indkomne sager - digitalt anmeldte

16-04-2019

é. Seg  Indkomnesager Meddelelser Vent Personsiden Indberet Ret/Fortryd  Administration
200

Indkomne sager

Myndighed Sundby Sogn, Morsa Kommune (8676)

Personnummer |

LRI O/Aerkizening 1) | Navngivning (1) | Navnezendring (2) | Navnezendring vielse (1) | Begravelse (2) | Attestbestilling (2)
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Indkomne sager

» Anmeldelser om

fodsel

OA

navngivning

navneaendring

navneaendring pa bryllupsdagen
dgdsfald

begravelse

attestbestilling
Konfirmationstilmelding

v

VVVYyVyVYYVYYVYY
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Indberet - "papir-sager”

Ret/Foryd  Administration

Fodsel
Navn >
Dab
Medlemskab

Konfirmation

USSR Rev/Fortryd  Administration

Vielse
Dodsfald Fodsel

Personnummer > Navn >

Dab
Medlemskab

Konfirmation

Vielse Vielse

Velsignelse
Vielsessted

Dodsfald >

Personnummer >
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Digitale contra papiranmeldelser

Alle anmeldelser, erkleeringer og anmodninger
er digitale, dog ikke

» ndr anmelder ikke har CPR-nummer

» nar den, der skal medunderskrive ikke har
CPR-nummer

» nar anmelder er fritaget for digital post,
f.eks. pga. handicap

25 16.april2019
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16-04-2019

Papiranmeldelser er desuden

» Barn mellem 12 og 14 ar

26 16.april2019

Grundkursus Personregistrering

Find sag som ikke er pa forsiden

s

'. Seq Indkomnesager Meddelelser Vent Personsiden Indberet  Rev/Fortryd  Administration
200

Indkomne sager
Myndighed Fan

Kommune (7414)

Personnummer
Fodsel WZSSICSIURN  Navngining | Nawnezndring  Navnezndring vielse  Begravelse

Viser 1 til 2af 2 raekker

&) EXCEL [5] CSV @) RTF X PDF Forste  Forige Neeste  Sidste

cPRNr ¢ Mor & Far o Modtaget - stats o Aktioner &

010817 Heidi Duelund Laulund Martin Munk 28082017 sag il behandiing

020200 Fars navn Mors navn 09.082017 sag il behandling /0

Viser 11l 2af 2 raekker rige N i
& RYD Q VIS X AFBRYD
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OA, hvor der mangler signering

Personnummer 40817-5049

Fodsel [MUZSEUNHURN Navngivning | Navneandring | Navnezendring vielse  Begravelse

Viser 11l 1 af 1 raekker &) EXCEL [5) CSV @) RTF i PDF T \ i
CPRNr Mor Far Modtaget Status Ationer
240817- Heidi Duelund Laulund Martin Munk Afventer signering /0
Viser 11l 1 af 1 raekker T i

28 16.april2019
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Noter Faderskab

Omsorgs- og Ansvarserklaering

Personnummer (Mar) 111111-1112
Navn Heidi Duelund Laulund
Telefon

E-mail hdi@km.dk
Civilstand ugift

Personnummer (Far) 111111-1111

Navn Martin Munk

Telefon

E-mail hdi@km.dk
Civilstand ugift

Personsiden

@90940—( )| Cecilie Doberck | 4 76 ar | Medlem | &
Sundby Sogn, Morsg Kommune (8676)
Udsigten 22, 7950 Erslev
Civilstand: Gift, 02.03.1962

Personsiden

© 191124- | Karoline Sgndergaard | 4 92 ar | Medlem |
Sundby Sogn, Morsg Kommune (8676)

Personsiden

© 190865 | Tove Doberck | 4 52 ar | Medlem
Sundby Sogn, Mors@ Kommune (8676)

30 16.april2019
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Ikoner i PERSON

Tilfgj

Blyant—
, Agn o ret @’ Dan attest E anmaerkning
Luk og fiern
Digital fra liste — Verificer
W anmeldelse D indkomne ﬂ

sager
0\¢ Signeret/ &bn
® Mangler <) Fortryd R afsluttet sag
signering

Skraldespand —

16-04-2019

skriv o slette haendelse
0 anmaerkning fra vent
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Verificering

» Berigtigelse af oplysninger (data)
» Data i PERSON/CPR bliver retsgyldige

Nar borgeren er tilfgrt dansk kirkebog (fedsel eller dab)
foretager Verificeringsenheden (KM) verificeringen.

Nar borgeren er tilfgrt anerkendt trossamfund, fgdt i
Grgnland eller pa Feergerne, foretages verificeringen i
bopalssognet.

Herboende udlaendinge verificeres ikke - se
verificeringsngglen
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Verificering

Verificering betyder:
“at fastsla rigtigheden af...”

» Personer, der er fgdt 1960 og frem bgr vere verificeret

» Inden sagsbehandling/registrering eller udskrift af
attest skal en persons data i CPR og den elektroniske
kirkebog kontrolleres, suppleres og godkendes

» Oplysninger, der registreres elektronisk i PERSON, far
automatisk status "verificeret”

33 16.april2019 Grundkursus Personregistrering
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Verificering - hvilke oplysninger?

Verificering bestar af 4 oplysningsgrupper:

» Navne (inkl. vielsesnavne)
» Forzeldre

» Medlemskab

» Dab

16-04-2019
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Verificering - status

Status fremgar af stamdata pa Personsiden

& Foraeldreoplysninger er ikke verificeret
Nogle navnerakker er ikke verificeret
Ikke noget - borgerens data er verificeret

Pa fanebladet Verificering kan man ligeledes se
status samt hvilke oplysninger, der er
verificeret.
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Hvem verificerer hvem?

Kirkeministeriets Verificeringsenhed:

» borgere fgdt i Danmark

» borgere tilfgrt kirkebog ved dab

» sgnderjyders kirkelige data
Bopalssognet:

» borgere fgdt i Grgnland og pa Fergerne

» borgere tilfgrt kirkebog i anerkendt
trossamfund

36 16.april2019 Grundkursus Personregistrering
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Attester /udskrifter

» Personattest

» Fgdsels- ddbsattest

» Débsattest (Sgnderjylland)
» Vielsesattest

» Velsignelsesattest

» Registerindsigt

» Fgdselsoplysninger
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Udskrifter

> Attester pa godkendt attestpapir

» stemples med embedsstempel

» Fgdselsoplysninger og registerindsigt pa
alm. hvidt papir

» stemples med kontorstempel
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Hvordan finder du en attest/udskrift?

Py S—
' N Sog  Indke
200

Personsiden

€ TILBAGE [2 DAN ATTEST % AFBRYD
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Attestoversigten

3
', Seg  Indkomnesager Meddelelser Vent Personsiden Indberet  Ret/Fortryd  Administration
240

Attester og udskrifter

Attest/Udskrift

Aktioner

Fodselsoplysninger s
Dabsattest s
Fodsels- og Dabsattest ¢
Vielsesattest s
Velsignelsesattest s
Personattest ¢
Registerindsigt 4
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Borgeres attest/udskrift - 1

» Borgeren kan til enhver tid bestille en attest
pa borger.dk jf. geeldende attestregler

» vaer opmaerksom pa, om borgeren er berettiget
til en attest

» Borgeren kan fa udleveret en attest ved
fremmgde pa kirkekontoret

41 16.april2019 PERSON3.0 [fteriret 2017

Borgeres attest/udskrift - 2

» Borgeren skal have en attest ved kirkelige
handlinger (dab, vielse og velsignelse)

Hendelse & Heaend dato &  Aktioner &

Vielse 28.07.2018 £
Dab / 29.07.2018 ; .i@
Fremstilling @
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Andre funktioner i PERSON

> Sggninger
» sggning ud fra fgdselsdag eller navn
» haendelseskatalog
» myndighedssggning
» Lister til sognearbejde (medlemmer)

» nye foreeldre
» dabslister

16-04-2019
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strering

Hjemmesider uden for Kirkenettet

www.ast.dk

www.retsinfo.dk

www.sa.dk/brug-arkivet/arkivalieronline
www.familieretshuset.dk/
www.borger.dk

www.personregistrering.dk

www.sogn.dk
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Hjemmesider inden for Kirkenettet

intranet.kirkenettet.dk/
p-supportforum/
underskriftskort/

sbl/

45 16.april2019 Grundkursus Personregi

strering
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elearning.kirkeuddannelse.dk
Folkekirkens virtuelle skole
 KIRK

Velkommen til Kirkeuddannelse, e-lzering

I - !

T

PERSONREGISTRERING FOR NUV. BRUGERE. KIRKEUDDANNELSE

16-04-2019
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Hvordan griber du opgaverne an - 1?

For forste opgave - laes testopgave og teststandardsvar grundigt

> lees opgaven grundigt — der er ofte flere sider, du kan
evt. printe opgaven ud

» Se relevante videoer
» laes ALT lovstof til emnerne - www.retsinfo.dk
» lees om hvordan i PERSON - p-supportforum

» lav evt. noter undervejs
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Hvordan griber du opgaverne an - 2?7

Forstnu er du klar til at ga i gang med at
besvare opgaven

Ver omhyggelig med at fa ALT med under:

Grundlag - Sagsbehandling - Registrering -
Attest/dokumentation

Gar du helt i std, kontakt din underviser

48 16.april2019 Grundkursus Personregistrering
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Periode med opgaver

Ver struktureret og leeg en plan
Afsat den ngdvendige tid

Opgaver skal afleveres til tiden

v vyyYyywy

Du modtager feedback efter hver opgave og oplysning
om hvor mange point, du har opnéet

» Der kan stilles spgrgsmal til laereren
» pa mail
» Ringe til P-Support 70 20 25 35, tryk 2

16-04-2019
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Grundtanker om sagsbehandling

» Grundlaget er borgerens ansggning eller
anmeldelse

» SAGSBEHANDLING
» laes ansggningen
» tjek lovgrundlaget
» kontakt evt. borgeren
» skriv evt. noter
» skal ggres ved navnezndring for bgrn under 12 ar

» kontakt evt. anden myndighed
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Fanebladet Noter i Indkomne sager

Interne sagsbehandlingsnoter og bilag

Noter |

.
L3 Upload bilag

VIGTIGT ved navneandring for
bgrn under 12 ar og ved rettelse i
det ansggte i alle andre sager.

51 16.april2019 PERSON3.0 Efteriret 201
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Sikkerhed i PERSON/CPR

» Ingen personoplysninger pa den lokale pc
» Logning af brug af systemerne

» Automatisk nedlukning

» Skaermlas

» Brugernavn og adgangskode

» Man ma aldrig arbejde under en
andens brugernavn

16-04-2019
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Tavshedspligt

» Der ma kun fremsgges oplysninger til
tjenstlig brug

» Man har tavshedspligt ift. oplysninger, man
kommer i besiddelse af

» Iht. straffeloven

53 16.april2019 Grundkursus P onregistreri

Sognets postkasse

» Sikkerhedsansvarlig tildeler rettigheder til
sognets officielle postkasse
(embedspostkasse)

» sognenavn@km.dk

» Embedet skal tjekke sognets postkasse
HVER dag

» Anvendes til alt sognearbejde - brug ikke
egen mail

54 16.april2019 Grundkursus Personregistrering
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Sende sikkert

» indenfor Kirkenettet - "km” til .km”

» fra PERSON til Skifteretten, Kommunen,

Familieretshuset

» fra Outlook til Skifteretten,
Kommunen og Familierets- [b‘
huset anvend "Send sikkert” Send

sikkert
Sikker e-mail

» fra sognets postkasse
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Sende til Familieretshuset, Kommunen
og Skifteretten

m MEDDELELSE | INDSET  INDSTILLINGER ~ FORMATERTEKST ~ GENNEMSE

D AR £14 ) Vedhee
] :
FKuU Y@ b veghe
Send Sat Adressekartotek Kontrollér

sikkert ind~ 2 navne | [ Signatt
Sikker e-mail Udklipsholder & Grundizggende tekst Navne Ink
Fra - ITK-P-support@KM.DK
Tiluw Navn Familieretshuset Faderskab
Send
Ce..
|
<B
]
7 Tisk Flere. (%]
56  16.april 2019 Kredsarr. Foriret 2019

Sikker mail til borger

FILER MEDDELELSE  INDSAT  INDSTILLINGER ~ FORMATER TEKST GENNEMSE

D a Eﬂ ‘..};@ 0 Ved!

05 Ved|
Send Seet Adressekartotek Kontrollér

sikkert ind - * 2 navne | X' Sigr
Sikker e-mail L ] tekst Navne
Fra - ITK-P-sUppOrt@KM.DK
=
Tk
Send
Cc..
" Sikker e-mail X I
= Svar: Kikeministeriet SvarEmne: Standard [
el E
sikkert || [T0_= Digital Post =
W Tiek Flere.[41]
57  16.april 2019 Kredsarr. Foraret 2019
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Adresser, du kan skrive sikkert til fra
KM . 0 utl 0 0 k W) Adressekartotek: Global adresseliste

16-04-2019
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Vigtigt nar du skal sende sikkert

» fra sognets postkasse
» "Send Sikkert” knap
» afsendt post ligger i egen "Sendt post”
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Afslutningsdagene

60 16.april2019 Grundkursus Personregistrering
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Hands-on og sager

» Instruktion og oplaeg

» Lzere at bruge PERSON - praktiske gvelser

og arbejdsopgaver

» Yderligere gennemgang af
regelsat, sagsbehandling mv.

» Cases

» Eksamen - fordelt over de to dage

Afbrudt af © Pauser - frokost, kaffe/te m.v.

16-04-2019
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Grundkursus Personregistrering

Venteregister

» "Midlertidig” registrering af kommende
(primeert) kirkelige handlinger

» Forhandsregistrering - mulighed for at
udskrive en attest inden den kirkelige

handling

62 16.april2019

Grundkursus Personregistrering
@l o nommessse  vedtedser ven pesonsden e Reurouyd  Adminsuaton

2
Heendelser i Vent
Myndighed ‘Sarbymagle Sogn, Hashg] Kommune (7314)
Personnummer
Handelse
Fra i

&) EXCEL (%) CSV #) RTF ) POF
Indb. mynd Automatisk beh Bruger o Mandelse ¢ Hend dato ©  Altioner
1912841 SondergaardKaren 7314 WUACPOOS  Vielse 09092017 s0 %
Skov
19m1851 4 WUACPO0B Db/ 20102017 s05
Fremsiiling

Viser 1 U2 f 2 reker
63 16.april2019 Grundkursus Personregistrering
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Ufaerdige haendelser

» Haendelser, hvor der mangler oplysninger

» Krav:

= Haendelsesdato og person(er)

- forste del af aftalen

16-04-2019
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Godkendte haendelser

» Heaendelser med alle oplysninger

» Krav:

= Alle kreevede oplysninger er indtastet

- en attest kan udskrives
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Klar til aktivering

» Haendelser med alle oplysninger

> Krav:
= Alle kraevede oplysninger skal veere indtastet

» Handelsesdatoen skal vaere passeret

- klar til at gemme i
CPR/den elektroniske kirkebog

66 16.april2019 Grundkursus Personregistrering
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Venteregister

» Man kan altid

® gemme en sag i venteregister

® hente en sag frem - se, rette eller tilfgje
oplysninger

® slette en sag
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Hvilke funktioner finder du i Vent

/ ®| RTF /| PDF Vis/Ret
Her kan du &bne og arbejde
med sagen

‘ = | Skraldespand

Sagen skal slettes

PR Y
Dan attest
Udskriv en attest inden den
kirkelige handling

s 05
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Navneloven - Lovbekendtggrelse

1.Navneloven nr. 524 af 24.6.2005
2

3.LBEK af Navneloven nr. 396 -
(Lovbekendtggrelse)

4.LBEK af Navneloven nr. 1098
5.LBEK af Navneloven nr. 1816 af 23.12.2015
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Bekendtggrelse

1.....
2.Bekendtggrelse om navne nr. 1324

3.Bekendtggrelse om navne nr. 1862 af
23.12.2015

4.BEK 66 af 18.1.2018
5.BEK 290 af 20.03.2019

16-04-2019
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Navnevejledningen

1.

2.Vejledning om Navne 9651

3.Vejledning om Navne 11359 af 30.12.2015
4.Vejledning om Navne 9040 af 18.1.2018
5.VEJL. 9264 af 20.03.2019
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Navnesager

For vielsen:

Camilla Martin
Gaesling Greem
Jorgensen Jensen

Efter vielsen

Camilla Martin
Graem Graem
Geesling Geesling
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Adresseringsnavn

For- Mellem- Efternavn Ar
Sonja Dahl Jensen 2016
Sonja Jensen 2001
Sonja Dahl 1990
Sonja Dahl Kristensen 1980
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16-04-2019

Navngivning og dens anmarkning

» § 11 stk. 1 nr. 4 Et navn, der kan tages som
fornavn efter § 13, stk. 1, uanset hvilket kgn det
pageldende navn betegner.

HVORFOR?

» § 4 stk. 1 nr. 3: Navnet er eller har vaeret
ansggerens mellemnavn.

» § 4 Stk. 3. Et navn kan heller ikke tages i
medfgr af stk. 1, nr. 3, hvis ansggerens
mellemnavn er taget i medfgr af § 11, stk. 1, nr.
4,

74 16.april2019 Kredsarr: Foriret 2019

Hvordan skriver du en anmarkning?

§11stk.1nr. 3:

Et navn, der baeres eller har veeret baret som
mellemnavn af ansggerens forzeldre,
bedsteforaldre, oldeforaeldre eller
tipoldeforaeldre

§ 11 stk. 3:

Social- og indenrigsministeren kan fastszette
naermere regler om samtykke, jf. stk. 1, nr. 5-7.
Social- og indenrigsministeren kan, hvor saerlige
forhold taler herfor, undtage fra kravet om
samtykke i stk. 1, nr. 5-7

75 16.april2019 Personregistrering Navie

25



Hvordan skriver du en anmarkning?
fortsat....

Ifglge egen ansggning og geeldende navnelov, §
11 stk. 1 nr. 7 og § 5 stk. 1 med indhentet
samtykke fra aegtefaellen.

Ifglge foraeldrenes ansggning og geldende
navnelov, § 11 stk. 1 nr. 3.

Ifglge foraeldrenes ansggning og geldende
navnelov, § 11 stk. 1 nr. 4 med indhentet
samtykke fra barnet.
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Fanebladet Noter i Indkomne sager

Interne sagsbehandlingsnoter og bilag

Noter |

v
L3 Upload bilag

VIGTIGT skal anvendes

*  ved navneaendring for bgrn under 12 ar

*  ved rettelser i det ansggte

«  ved dokumentation af tilknytning til navne
mulighed for at uploade bilag (mails og/eller kirkebogsopslag eller
hgringsdokument)
begrundelse ved afslag
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Senderjylland og PERSON

Bosiddende i Sgnderjylland
- Fgdsel og dgdsfald

> Fgdsel anmeldes til personregisterfgreren i kommunen

= Personregisterfgreren registrerer fgdslen i PERSON

» Dgdsfald anmeldes til begravelsesmyndighed (personregisterfgreren i
sognet)

= Personregisterfgreren i kommunen registrerer dgdsfaldet i PERSON

= Begravelsesmyndigheden sagsbehandler begravelsen i Person
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Senderjylland og PERSON
Navngivning

Bosiddende i Sgnderjylland og
» fgdselsregistreret i Sgnderjylland

= Anmeldelse til personregisterfgreren i kommunen

» fgdselsregistreret uden for Sgnderjylland

= Anmeldelse til personregisterfgrereni sognet

16-04-2019
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Sgnderjylland og PERSON
Navngivning ved dab

Bosiddende i Sgnderjylland og
» fgdselsregistreret i Sgnderjylland

= Kan ikke foretages

» fgdselsregistreret uden for Sgnderjylland

= Kan foretages
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Senderjylland og PERSON

Navneandring

Bosiddende i Sgnderjylland og

» fgdselsregistreret i Sgnderjylland

= Anmeldelse til personregisterfgreren i
fodselsregistreringskommunen

» fgdselsregistreret uden for Sgnderjylland

= Anmeldelse til personregisterfgreren i
bopalssognet
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Hvem er sikkerhedsansvarlig?

» PROVSTEN, indenfor eget provsti til

= Kbf-sognepraester og andre praester

= Vikar for provst
» KBF-SOGNEPRAST, inden for eget pastorat

= Kirkefunktionaer
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16-04-2019

Adgang til systemerne

Kirkenettet:

» Den sikkerhedsansvarlige opretter brugeren
pa digital brugeradministration

» Brugeradm. tildeler brugernavn= Initialer
og adgangskode
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Adgang til PERSON og CPR

» Den sikkerhedsansvarlige tildeler rollen
Personregistrering pa digital
brugeradministration.

» Brugeradministrationen tildeler brugernavn=
WNKOxxxx

» Sikkerhedsansvarlige tildeler herefter rolle i

PERSON (nar WNK er i haende)
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Adgang til PERSON - rolle

» Ajourfore rolle kraever 3 oplysninger

» Personen: WNK-brugernavn

» Profil: Praest/kordegn etc.

» Myndigheden: Sognet

16-04-2019
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Grundkursus Personregistrering

Profil

Nr.
910
911
914

917

918
919

Navn
Kirkebogsfgrende sognepraest
Andre praester

Personregisterfgrer
(kirkefunktionaer)

Personregisterfgrer
(kirkefunktionaer) under
opleering

Provst
Vikar for provst
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Hvor kan du finde hjaelp?

vV v.v .y

Se nyhedsbreve

Se i P-Supportforum pa DAP

Drgft sagen med en kollega
- og har du ikke fundet en lgsning:

»  Spgrgsmil vedr. forvaltning af navneloven rettes til Familieretshuset

> @vrige spgrgsmal sendes til Supporten pa
itk-p-support@km.dk
eller ved hastesager kan der ringes pa 70 20 25 35 -2

16.april 2019
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